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  Supporto alla Governance di Istituto; 

 Sostituisce la D.S. in caso di assenza con 

delega alla firma; 

  Cura insieme alla D.S: 

- le relazioni istituzionali; 
- i rapporti con i Referenti di sede; 
- i rapporti con i docenti; 
- i rapporti con le famiglie e gli 

studenti. 

 

 

 

 Sostituisce in caso di assenza del D.S. e del 1° 

collaboratore; 

 Cura la formulazione dell’orario 

 Cura i rapporti con le famiglie e con gli studenti, in 

particolare per quanto riguarda il controllo dei ritardi, 

delle uscite anticipate e delle assenze. 

 
 
 

 
REFERENTI DI SEDE 

 
 
 

 

• Gestiscono le sostituzioni giornaliere del personale assente. 

• Curano le attività della sede di appartenenza, comunicando con il DS e 

con i collaboratori su questioni operative e organizzative. 

• Autorizzano, ciascuno per la propria sede, entrate posticipate e uscite anticipate studenti. 
 

 Funzioni Strumentali 

• Area 1 Qualità, sistemi, servizi, PDM e RAV, redazione del PTOF, modulistica a supporto dei docenti – 

 

• Area 2 Ampliamento e implemento Offerta Formativa, rapporti con gli studenti, Consulta provinciale, 

organizzazione e coordinamento assemblee studentesche –  

• Area 3 Rapporti con enti esterni in funzione dell’orientamento in entrata -  

• Area 4 Rapporti con enti esterni in funzione dell’orientamento in uscita e PCTO  
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